ALLEGATO  SUB 2 DET. 69/2017


COMUNE DI SCIACCA
(Libero Consorzio Comunale di Agrigento)

Gara telematica a mezzo MePa con richiesta di offerta (RdO) per servizio elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione avvisi di pagamento TARI 2017 ed elaborazione, stampa, imbustamento e notifica solleciti TARI 2014/2016. CIG: Z3F1F79735
DISCIPLINARE DI GARA

La gara telematica in oggetto, con procedura denominata RDO (Richiesta di Offerta), si svolge nell'ambito dell'iniziativa bando n. 675030 “Servizi Postali” attiva sul Mercato telematico della Pubblica Amministrazione gestito da Consip Spa. La descrizione dell'appalto e le modalità di esecuzione della gara trovano esplicazione nei sotto elencati documenti:
· il Capitolato d'oneri comprensivo del suo allegato (SUB A)), nel quale sono specificate le caratteristiche dell'appalto;
· il presente documento che descrive le modalità di svolgimento della gara telematica.
Le ditte invitate a partecipare alla gara (RDO) devono presentare la propria offerta telematica avvalendosi del Sistema MEPA della Pubblica Amministrazione e sottoscrivendo i documenti richiesti dalla S.A. a mezzo firma digitale, da trasmettersi entro e non oltre i termini di seguito indicati.
TERMINI E SCADENZE
Sono stabiliti i seguenti termini:
· Termine per la richiesta di chiarimenti: ore 18;00  del giorno 01  agosto 2017;
· Termine per la ricezione delle offerte: ore 13;00 del giorno 10 agosto 2017; 
· Apertura della gara: ore 15;30 del giorno 11 agosto 2017;
· Data stipula: secondo la tempistica prevista dall’art. 32 del D. Lgs. 50/2016;
La messa a disposizione dei dati necessari alla stampa, imbustamento e spedizione degli avvisi TARI 2017 e delle diffide TARI 2014/2016 saranno oggetto di specifica comunicazione da parte del Comune al fornitore aggiudicatario. L’ente si riserva di disporre all’aggiudicatario la scelta di inviare separatamente e in date diverse le notifiche delle diffide TARI anni 2014/2015/2016.
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La documentazione amministrativa che la ditta invitata dovrà produrre in sede di ammissione alla gara telematica è costituita da:
a) istanza di ammissione alla gara e contestuale dichiarazione sostitutiva su modello predisposto dalla Stazione Appaltante, allegato sub A) al presente disciplinare;
b) sottoscrizione del Capitolato d'oneri e il presente  disciplinare di gara, da intendersi quale accettazione del contenuto.
Il  documento indicato alla lettere a)  dovrà essere firmato digitalmente  dal Legale Rappresentante del soggetto concorrente, a PENA di ESCLUSIONE.
La documentazione amministrativa non dovrà contenere direttamente o indirettamente alcun elemento di prezzo, a PENA di ESCLUSIONE.
OFFERTA ECONOMICA
L'offerta economica dovrà essere redatta in conformità e secondo le regole e le modalità operative intrinseche alla procedura telematica adottata da Consip Spa; essa si compone come segue:
· documento "DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA", redatto tassativamente come da modello allegato al presente disciplinare SUB B), firmato digitalmente dal Legale Rappresentante a PENA di ESCLUSIONE. Si fa osservare che ai fini della dell’offerta vale il totale complessivo della sommatoria finale.
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA
L'aggiudicazione della RdO sarà effettuata con il criterio del prezzo più basso ai sensi dell'art. 95 comma 4 lett. c) del D.Lgs. n. 50/2016.
E' consentito, PENA ESCLUSIONE, l'invio di UNA sola offerta.
Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di un'unica offerta valida.

Nel caso di parità in graduatoria tra le migliori offerte ricevute si procederà per sorteggio.
La S.A. si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto; tra i possibili casi di inidoneità si configura il riscontro negativo dalla verifica di conformità delle bozze di stampa.
La S.A. si riserva inoltre la facoltà di revocare gli atti di gara e di non dare luogo all'aggiudicazione qualora sussistano ragioni di interesse pubblico, che verranno debitamente esplicitate nel provvedimento di annullamento.
VERIFICHE
La S.A. ha facoltà di svolgere, secondo le modalità previste dal D.P.R. 445/2000, la verifica delle dichiarazioni sostitutive presentate in sede di gara.
In caso di raggruppamento temporaneo d'impresa, di consorzio o di GEIE, i suddetti controlli potranno essere effettuati nei confronti di tutti i soggetti che ne fanno parte.
RIFERIMENTI E CONTATTI DELLA STAZIONE APPALTANTE
Il responsabile unico del procedimento (R.U.P.) è  il Funzionario Dott.ssa Maria Santangelo mentre il Dirigente del 2° Settore Finanze e tributi è il Dr. Filippo Carlino, Pec e-mail ragioneria.sciacca@anutel.it.
Le comunicazioni tra la S.A. e le ditte invitate a presentare offerta verranno gestite tramite il portale di Consip.
Le ditte partecipanti autorizzano l'invio delle comunicazioni mediante il portale di Consip.
ALLEGATI AL DISCIPLINARE DI GARA
All. SUB A) -» Modello "ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA E CONTESTUALE DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA", che dovrà essere inserito nella "busta amministrativa" caricata a sistema.
All. SUB B) -» Modello "DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA", che dovrà essere compilato dal concorrente, allegato all'offerta economica ed inserito nella "busta economica" caricata a sistema.

PER LA STAZIONE APPALTANTE 
Il Dirigente del 2° Settore Finanze e tributi Dott. Filippo Carlino
 SOGGETTO OFFERENTE
Per presa visione ed accettazione di quanto sopra riportato
Il Legale Rappresentante
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ALLEGATO SUB A)
ISTANZA DI AMMISSIONE ALLA GARA E CONTESTUALE DICHIARAZIONE
SOSTITUTIVA
AL COMUNE DI SCIACCA  
  Via Roma 13
92019 Sciacca (Ag)

OGGETTO: Gara telematica servizio elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione avvisi di pagamento per pagamento TARI 2017 ed elaborazione, stampa, imbustamento e notifica solleciti TARI 2014/2016.
CIG Z3F1F79735
Il sottoscritto	
nato il	a	
residente a	In via/piazza	r
nella qualità di	
del soggetto concorrente	
con sede a	in via/piazza	n..
con sede operativa o filiale	in via/piazza	n.
c.f.	p.i	
telefax	telefono	cellulare	
e-mail:	
N.B.: in caso di raggruppamento temporaneo o di consorzio ordinario di concorrenti dovranno essere indicate la denominazione e la sede legale di ogni soggetto partecipante, con specificazione del soggetto capogruppo e di quelli mandanti.
Nel caso di raggruppamento temporaneo o di consorzio ordinario di concorrenti non ancora costituiti, l'istanza dovrà essere completa di tutti i dati dei soggetti partecipanti e sottoscritta legalmente a mezzo di firma digitale da tutti i soggetti che formeranno il predetto raggruppamento o consorzio.
Inoltre in caso di raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti già costituito dovrà, a pena di esclusione, essere allegata copia del mandato e relativa procura di costituzione del raggruppamento o consorzio ordinario.
Nel caso di raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti non ancora costituito, a pena di esclusione, dovrà essere formalizzato, mediante apposita dichiarazione, l'impegno che, in caso di affidamento della fornitura, tutti gli operatori economici richiedenti conferiranno mandato collettivo speciale con rappresentanza e procura al soggetto espressamente indicato quale mandatario, il quale stipulerà il contratto in nome e per conto proprio e dei mandanti.
CHIEDE
di essere ammesso alla gara per l'affidamento della fornitura in oggetto specificata. A tal fine
DICHIARA
ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 e delle conseguenze previste dall'art. 75 del citato D.P.R. 445/2000, per il caso di dichiarazioni mendaci:
a) di essere abilitato ad impegnare il soggetto concorrente;
b) che non sussiste alcuna delle cause di esclusione, previste per la partecipazione alle gare di servizi, di cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i.;
c) che non sussiste alcuna causa ostativa a contrattare con la Pubblica Amministrazione in base a disposizioni di legge vigenti;
d) di essere iscritto al Registro delle Imprese presso la C.C.l.A.A. di 	 iscrizione    n.
	    per la categoria di attività oggetto della fornitura da appaltare (per i soggetti con sede in uno Stato stranìero indicare l'iscrizione del registro professionale o commerciale dello stato di residenza), con indicazione dei nominativi e delle qualifiche delle persone designate a rappresentare il soggetto, come di seguito indicato:
…………………………………………………………………………………………………………………………………
e)  di rispettare il Protocollo di legalità Accordo quadro C.A. Dalla Chiesa del 12/07/2005, ai sensi dell’art. 7 della L.R. 3/08/2010 n. 16 e pertanto si obbliga espressamente in caso di aggiudicazione:
· a segnalare alla stazione appaltante qualsiasi tentativo di turbativa, irregolarità o distorsione nelle fasi di svolgimento della gara e/o durante l’esecuzione del contratto, da parte di ogni interessato o addetto o di chiunque possa influenzare le decisioni relative alla gara in oggetto;
· a collaborare con le forze di polizia, denunciando ogni tentativo di estorsione, intimidazione o condizionamento di natura criminale (richieste di tangenti, pressioni per indirizzare l’assunzione di personale o l’affidamento di subappalti a determinate imprese, danneggiamenti/furti di beni personali o in cantiere etc..);
Dichiara espressamente e in modo solenne:
· di non trovarsi in situazioni di controllo o di collegamento (formale e/o sostanziale) con altri concorrenti e che non si è accordato e non si accorderà con altri partecipanti alle gare;
· che la propria offerta è improntata a serietà, integrità, indipendenza e segretezza, si impegna a conformare i propri comportamenti ai principi di lealtà, trasparenza e correttezza, e che non si è accordato e non si accorderà con altri partecipanti alla gara per limitare od eludere in alcun modo la concorrenza;
Dichiara altresì:
 di essere consapevole che le superiori obbligazioni e dichiarazioni sono condizioni rilevanti per la partecipazione alla gara sicché, qualora la stazione appaltante accerti, nel corso del procedimento di gara, una situazione di collegamento sostanziale, attraverso indizi gravi, precisi e concordanti, l’impresa verrà esclusa;
f)  (nel caso di consorzi di cui all'art. 45 del D.Lgs.50/2016):
di concorrere per i seguenti consorziati, e che gli stessi non partecipano in alcuna altra forma alla gara (indicare il soggetto o i soggetti consorziati per i quali il consorzio concorre):ù
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
h) di accettare tutte le disposizioni contenute nel disciplinare di gara e nel capitolato d'oneri; 
i) di aver preso conoscenza di tutte le circostanze particolari e generali che possono influire sulla determinazione dei prezzi e sull'esecuzione delle prestazioni, e di aver giudicato i prezzi medesimi nel loro complesso remunerativi e tali da consentire l'offerta fatta; di avere, altresì, l'organizzazione ed i mezzi per la corretta esecuzione della fornitura nei termini e secondo le prescrizioni della gara;
1) di impegnarsi a mantenere valida e vincolante l'offerta per 365 giorni consecutivi a decorrere dalla scadenza del termine per la presentazione delle offerte;
m) di acconsentire alla trasmissione delle comunicazioni inerenti il presente appalto attraverso la modalità telematica sul sito Acquistinretepa.it. e/o via PEC;
n) che l'impresa mantiene le seguenti posizioni previdenziali ed assicurative:
INPS   :   sede   di   	,matricola   n.   	,   n.
dipendenti	
(nel caso di iscrizione presso più sedi, indicarle tutte)
1NA1L: sede di	, matricola n.	
(nel caso di iscrizione presso più sedi, indicarle tutte)
di applicare il C.C.N.L.	(riportare il settore pertinente);
o) di essere in possesso dei requisiti di idoneità professionale e capacità tecnica/finanziaria avendo svolto con buon esito negli ultimi tre anni (2014/2016) servizi di elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione e/o notifica di avvisi tributari come dai dai sotto riportati:
· Servizio presso _______________________________________________ valore euro __________;
· Servizio presso _______________________________________________ valore euro __________;
· Servizio presso _______________________________________________ valore euro __________;
p) di autorizzare l'invio delle comunicazioni ex art. 76 del D. Lgs. n. 50/2016 attraverso il portale di Consip.
Si allega copia del documento di riconoscimento in corso di validità.
Data
Timbro e Firma
A pena di esclusione:
· nel caso di raggruppamenti temporanei o consorti ordinari di concorrenti all'istanza completa di contestuale dichiarazione sostitutiva presentata dalla capogruppo o dal mandatario devono essere allegate le dichiarazioni sostitutive (attestanti i requisiti richiesti dal disciplinare di gara) di tutti gli altri soggetti raggruppati/ ndi o consorziati/ndi, complete della copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità del/i dichiarante/i;
· nel caso di consorzi di cui all’art. 45 del D.lgs. 50/2016, oltre l'istanza di ammissione alla gara e contestuale dichiarazione sostitutiva, che dovrà essere presentata dal consorzio, dovrà essere prodotta la/e dichiarazione/i sostitutiva/e (per i requisiti di ordine generale e di idoneità professionale) del/i soggetto/i consorziato/i per il/i quale/i il consorzio ha dichiarato di concorrere, completa/e della copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità del/i dichiarante/ i;
· il dichiarante dovrà obbligatoriamente, in presenza di alternative, apporre un segno sull'ipotesi che interessa oppure depennare l'ipotesi che non interessa.
NB:
· si fa presente che è consentito produrre in luogo della dichiarazione sostitutiva, o in luogo di singole parti della medesima, le certificazioni relative.
· si informa, ai sensi dell'art. 13 D.Lgs. 196/2003, che i dati forniti sono raccolti e trattati come previsto dalle norme in materia di appalti pubblici.
· 
ALLEGATO SUB B)
MODELLO DETTAGLIO OFFERTA ECONOMICA
AL COMUNE DI SCIACCA  
  Via Roma 13
92019 Sciacca (Ag)
OGGETTO: Gara telematica servizio elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione avvisi di pagamento per pagamento TARI 2017 ed elaborazione, stampa, imbustamento e notifica solleciti TARI 2014/2016.
CIG	Z3F1F79735
Il sottoscritto	nato il	a………………………………………………
residente a	In via/piazza	
nella qualità di	
del soggetto concorrente	
con sede a	in via/piazza	n.
c.f.	p.i	
tel	telefax	cellulare	
per l'appalto di cui all'oggetto 
OFFRE
i seguenti prezzi unitari:

	Descrizione del servizio
	Prezzo unitario
(euro) al netto
Dell’IVA
In lettere
	Prezzo unitario
(euro) al netto
Dell’IVA
In numero
	n. contribuenti 
(moltiplicatore)
	Totale offerta
€ 

	1. Verifica elenco contribuenti, stampa, imbustamento e spedizione degli avvisi di pagamento TARI 2017.
	
	
	17.000
	

	2. Verifica elenco contribuenti, stampa, imbustamento e notifica a mezzo Racc.ta A.R. dei solleciti di pagamento TARI 2014/2016.
	
	
	12.000
	

	Totale Offerta complessiva (valida ai fini dell’aggiudicazione)
 (indicare sommatoria voci 1. E 2)
	


Dichiara che gli clementi che costituiscono il corrispettivo complessivo per il servizio richiesto, in base al fabbisogno stimato dalla S.A. risulta congruenti.
[bookmark: _GoBack]
Dichiara che i prezzi offerti sono comprensivi di tutti i costi relativi all'appalto del servizio oggetto della presente gara, come in particolare descritto nel disciplinare di gara e nel capitolato d'oneri nessuno escluso.
Data
Timbro e Firma
NOTA BENE:

Non sono ammesse offerte pari o In aumento rispetto agli importi a base di gara.
In caso di discordanza nei vari elementi indicati nell'offerta economica si valuterà l'opzione più favorevole per l'Amministrazione.
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, non ancora costituito, l'offerta congiunta deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, da tutti i soggetti raggruppandi o consorziandi.
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