ALLEGATO  SUB 1 DET. 69/2017



COMUNE DI SCIACCA
(Libero Consorzio Comunale di Agrigento)


OGGETTO: Gara telematica servizio elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione avvisi di pagamento per pagamento TARI 2017 ed elaborazione, stampa, imbustamento e notifica solleciti TARI 2014/2016.
CIG Z3F1F79735
CAPITOLATO D'ONERI

1.	OGGETTO E VALORE DELL'APPALTO
L'appalto ha per oggetto:
I. il servizio di elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione degli avvisi di pagamento TARI anno 2017 unitamente ai modelli ministeriali (F24 semplificato) per il versamento del tributo, previa elaborazione di un tracciato su file fornito dall'Ente;

II. il servizio di stampa, imbustamento e spedizione a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento dei solleciti di pagamento TARI anni 2014, 2015 E 2016 unitamente ai modelli ministeriali (F24 semplificato) per il versamento del tributo, previa elaborazione di un tracciato su file fornito dall'Ente
Le caratteristiche del servizio sono dettagliate nell'allegato SUB A) al presente Capitolato d'oneri.
Attualmente si stima che i plichi da spedire per i punti sopra indicati saranno:
a) in numero di circa a 17.000 unità per gli avvisi di pagamento TARI 2017 (punto 1.);
b) in numero di circa 12.000,00 unità (complessivi dei tre anni) dei solleciti TARI anni 2014, 2015 e 2016 (punto 2.).
Il valore presuntivo dell’appalto, in base ai dati stimati, è quantificato in complessivi euro 39.300,00, iva esclusa, così suddiviso:
· in € 15.300,00 (quindicimilatrecentoeuro/00), € 0,90 per n. 17.000 contribuenti  iva esclusa, € 0,00 per costi  da interferenza  (non  si computano oneri  per la sicurezza) per il servizio di elaborazione, stampa ed imbustamento e spedizione degli avvisi di pagamento TARI anno 2017;  
· in € 24.000,00 (ventiquattromilaeuro/00) € 2,00 per n. 12.000 contribuenti per il servizio di elaborazione, stampa, imbustamento e notifica solleciti pagamento della TARI anni 2014, 2015 e 2016;
Le spese del servizio di cui sopra  saranno fatturate all’ente, nei termini e con le modalità previste nel presente capitolato.
Il numero definitivo dei plichi potrà essere desunto dal file che verrà trasmesso in via definitiva ad avvenuta aggiudicazione dell'appalto. 
Potranno essere esclusi dalle spedizioni e/o dalle notifiche, senza che conseguentemente siano fatturati all’Ente:
· contribuenti il cui indirizzo si ritiene a priori non raggiungibile da parte dell’aggiudicatario (es. zone non servite);
· contribuenti che per scelta dell’Ente non si ritiene di sottoporre a spedizione  e/o notifica in quanto diversamente raggiungibili con forme di spedizione o notifica diverse da quelle oggetto della presente gara (esempio a mezzo P.E.C.);
· altri motivi di carattere tecnico concordati tra le parti.
I prezzi di cui sopra dovranno essere indicati al netto degli oneri fiscali e degli oneri da interferenza, questi ultimi pari a zero.
La ditta aggiudicataria si dovrà attenere alle specifiche di cui all'allegato SUB A) e sarà tenuta ad osservare le prescrizioni di esecuzione contenute nel presente Capitolato d'oneri.
[bookmark: _GoBack]L'offerta, distinta nelle due fasi 1. e 2. ma valutata dall’Ente, ai fini dell’aggiudicazione, nel suo valore complessivo e finale, dovrà essere formulata in base al fabbisogno stimato dall'Ente, ferma restando l'insussistenza di un vincolo all'acquisto da parte del Comune di Sciacca, denominato di seguito S.A. (Stazione Appaltante), che potrà procedere all'effettuazione di ordinativi di fornitura in base alle esigenze reali. In merito all’invio delle notifiche delle diffide dei solleciti TARI 2014, 2015 e 2016 l’ente si riserva di disporre all’aggiudicatario la scelta di inviare separatamente e in date diverse le stesse notifiche. L’Ente si riserva, altresì, sempre in merito alle notifiche della TARI anni 2014, 2015 e 2016, di concordare con l’aggiudicatario, la possibilità di procedere alle notifiche a mezzo pec, previa corrispondenza tra le parti. 
Nel corso della durata contrattuale potranno essere impartiti ordini anche oltre l'importo posto a base di gara, previa costituzione della necessaria copertura finanziaria e nei limiti di legge.
E' esplicito patto contrattuale che il materiale richiesto debba essere della migliore qualità e rispondere ai requisiti contenuti nel presente Capitolato d'oneri.
2.	REQUISITI DI CARATTERE SPECIALE
Il servizio può essere fornito esclusivamente da aziende in possesso dei seguenti requisiti di idoneità professionale e capacità tecniche e precisamente:
· aver svolto con buon esito negli ultimi tre anni (2014/2016) servizi di elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione e/o notifiche di avvisi tributari per un valore minimo complessivo  di euro 300.000,00, escluso iva;
3.	DURATA DELL'APPALTO
L'appalto ha durata di 365 giorni dal giorno di caricamento a sistema del Documento di Accettazione firmato digitalmente dal Punto Ordinante incaricato alla stipula del contratto per conto della S.A., eventualmente prorogabili e/o rinnovabili fino ad un massimo di ulteriori 365 giorni solari, nel rispetto della normativa allora vigente;
In tale periodo l'appaltatore:
è tenuto ad applicare, per tutte le forniture richieste, i prezzi d'offerta;
accetta come patti e condizioni di cui alla documentazione sottoscritta e presentata;
non potrà sollevare obiezioni e pretendere ulteriori compensi.
Alla data di scadenza del contratto, lo stesso si intenderà cessato senza disdetta da parte della S.A.
4.	CONTRATTO
Per la stipulazione del contratto si osservano:
le regole del sistema di procedura telematica di Consip (MEPA);
le disposizioni contenute nella normativa sugli appalti; 
L'offerta ha carattere vincolante per la controparte; nessuna variazione o modifica al contratto può essere introdotta dall'esecutore.

5.	CARATTERISTICHE TECNICHE E MODALITÀ' DELLA FORNITURA
Si rinvia a quanto specificato nell'allegato SUB A) al presente Capitolato d'oneri ("Descrizione dell'Appalto").
6.	ONERI E OBBLIGHI A CARICO DELLA DITTA AGGIUDICATARIA
La ditta aggiudicataria si impegna a rispettare quanto stabilito nel presente Capitolato d'oneri, ed in particolare:
a) a garantire la disponibilità di uno o più referenti a cui la S.A. farà riferimento per la gestione della fornitura;
b) a comunicare alla S.A. il nominativo del/i referente/i sopra indicato/i e a segnalare tempestivamente eventuali variazioni;
e)    all'esecuzione dell'appalto attenendosi alle specifiche riportate per quanto concerne le attività da espletare;
d)	a farsi carico:
· di tutte le spese per licenze, autorizzazioni, ecc. occorrenti all'esecuzione per la fornitura;
· delle coperture assicurative a garantire la corretta esecuzione della fornitura e a tenere indenne la S.A. da tutti i rischi di esecuzione, da qualsiasi causa originati; delle spese contrattuali, in particolare quelle di bollo (ai sensi del DPR 642/72, art. 8) nonché ogni altra accessoria o conseguente al contratto; per quanto attiene l'IVA, si fa espresso rinvio alle disposizioni di legge in materia. La ditta aggiudicataria, inoltre, sarà tenuta a:
· osservare integralmente il trattamento economico e nominativo stabilito dai contratti collettivi nazionali e territoriali in vigore per il settore e per la zona nella quale si svolgono i lavori, sia nei confronti dei lavoratori dipendenti che, nel caso di cooperativa, anche dei soci;
· comunicare tempestivamente alla S.A. ogni modifica intervenuta negli assetti proprietari e nella struttura d'impresa;
· avere un numero di riferimento telefonico, anche cellulare, in modo da poter far fronte con immediatezza a qualsiasi impegno previsto in appalto e ricevere, dando riscontri, comunicazioni dalla S.A..
· in sede di fatturazione dovrà essere esplicitata l’applicazione dell’iva split payment ai sensi dell’art. 17 ter del DPR 633/72 e s.m.i.;
7.      SOSPENSIONE DELLA FORNITURA
La S.A. si riserva la facoltà di disporre sospensioni parziali o totali delle forniture.
Nessun diritto di compensi ed indennizzi spetterà alla ditta in conseguenza delle ordinate sospensioni.
8.	CONTROLLI
La S.A. si riserva altresì la facoltà di verificare in qualsiasi momento, durante l'esecuzione della fornitura, il regolare ed esatto adempimento di obblighi ed oneri in carico all'Appaltatore, e a tal fine potrà utilizzare le modalità di verifica e controllo ritenute più adeguate rispetto alla specificità della fornitura. Prima dell'eventuale applicazione di qualsiasi sanzione, le inadempienze e le irregolarità riscontrate verranno contestate al fornitore, che avrà la facoltà di formulare le sue osservazioni/deduzioni.
9.	RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
La S.A. potrà procedere alla risoluzione del contratto nei seguenti casi:
a) introduzione di modifiche normative, anche comunali, alla disciplina tributaria (con riferimento, nella fattispecie, alla TARI) per cui venga meno il fine della prestazione;
b) per motivi di pubblico interesse, in qualsiasi momento;
e)    grave ovvero ripetuta negligenza o frode e/o inosservanza nell'esecuzione degli obblighi contrattuali;
d) in caso di violazione della norma di cui alla Legge n. 136/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari, relativi alla presente fornitura.
10.	RECESSO
L'Amministrazione si riserva la facoltà di recedere dal contratto, ai sensi dell'art. 1671 del C.C. in qualunque tempo e fino al termine della prestazione contrattuale. Tale facoltà è esercitata per iscritto mediante invio di apposita comunicazione a mezzo PEC. Il recesso non può avere effetto prima che siano decorsi 15 (quindici) giorni dal ricevimento di detta comunicazione. In tal caso la S.A. non è obbligata a pagare alcunché all'appaltatore trattandosi di fornitura aperta. 

11.	CONTABILIZZAZIONE E PAGAMENTI
La contabilizzazione della  fornitura dovrà pervenire  all'Ente  a  conclusione  delle  attività oggetto dell'appalto e dovrà dettagliare i plichi elaborati, imbustati, stampati e spediti nonché notificati; dovrà essere evidenziato, altresì, il numero di plichi che verranno consegnati al Comune per l'inoltro ai contribuenti oppure spediti direttamente dall’affidatario così come eventualmente stabilito tra le parti. La fattura dovrà esplicitare tutti i predetti elementi.
I	pagamenti verranno disposti previa verifica di conformità della fornitura, da effettuarsi, in termini di
qualità e quantità, rispetto alle caratteristiche dei prodotti oggetto di acquisizione, ai sensi del
della normativa sui contratti.
Per quanto attiene ai termini e alle modalità di pagamento a favore del fornitore, il pagamento viene disposto mediante ordinativo al Tesoriere dell'Ente con procedura MIF (Mandato Informatico), con appoggio sul conto dedicato dichiarato dalla ditta aggiudicataria ai sensi della Legge n. 136/2010 e ss.mm.ii, Art. 3.
II	pagamento della fattura avverrà dopo aver ricevuto copia in formato digitale (file .pdf) degli avvisi
avviati in spedizione e/o consegnati, previa verifica di regolarità della stessa, in termini di qualità, quantità, tempestività,
ecc. e nel rispetto delle modalità specificate nel presente Capitolato d'oneri da parte del competente
Ufficio. Per questa verifica la S.A. si riserva almeno 30 (trenta) giorni di tempo dalla data di ricezione
della fattura e precisa che l'acquisizione del D.U.R.C. rientra tra le verifiche per attestare la regolarità della
fornitura.
Il termine di pagamento della fattura è stabilito in 60 (sessanta) giorni dalla suddetta verifica di regolarità delle prestazioni.
La  S.A.  si  riserva la  facoltà  di  procrastinare il pagamento  qualora insorgano  contestazioni  circa l'ammontare.
In ogni caso la fattura dovrà attestare l'avvenuta consegna e/o spedizione dei plichi.
NON saranno AMMESSE a pagamento le fatture non conformi alle prescrizioni sopra riportate.
La fattura dovrà essere intestata al Comune di Sciacca, recare il numero di protocollo del documento di accettazione caricato a sistema contenere gli estremi della determinazione di aggiudicazione, dell'imputazione a bilancio e del relativo intervento di spesa, dell'impegno di spesa contabilmente registrato, del CIG (codice identificativo gara) e del conto corrente dedicato (IBAN completo) pena l'irricevibilità della stessa.
12.	TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI
Per i pagamenti relativi alla presente fornitura si applicano, a pena di risoluzione espressa del contratto, le disposizioni della Legge n. 136/2010 in materia di tracciabilità dei flussi finanziari.
Ai sensi dell'art. 3 della L. 136/2010 e ss.mm.ii., la quale prevede che"... tutti i movimenti finanziari relativi ai lavori, servizi e forniture pubblici nonché alla gestione dei finanziamenti devono essere registrati sui conti correnti dedicati, e ... devono essere effettuati esclusivamente tramite lo strumento del bonifico bancario o postale ...", la ditta aggiudicataria dovrà comunicare alla S.A. prima della stipula del contratto, uno o più conti correnti dedicati, anche in via non esclusiva, nonché le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su detto/i conto/i. Ai fini della tracciabilità dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero gli altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità, devono riportare, in relazione a ciascuna transazione posta in essere dall'appaltatore, dal subappaltatore e dai subcontraenti della filiera delle imprese interessati al presente appalto, il Codice identificativo di gara (C.I.G.).
13.  DUVRI
Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 6 comma 3 del D. Lgs. 81/2008 non sussistono rischi derivanti dalle interferenze delle attività connesse all’esecuzione dell’appalto e pertanto l’importo degli oneri della sicurezza è pari a zero e non occorre redigere il DUVRI. Sono a carico dell’aggiudicatario, e ricompresi nel presso offerto, i costi interni per la sicurezza, riferiti a rischi propri del’attività di impresa (oneri della sicurezza aziendali);
14.	DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO
Per la ditta contraente è vietata la cessione anche parziale del contratto, a pena di nullità  e si applica il D.lgs. 20/2016 nei casi di cessione di azienda e atti di trasformazione, fusione e scissione societaria. La S.A. si riserva la facoltà di cessione del contratto in caso di trasferimento di funzioni nelle forme di legge.
La ditta affidataria è obbligata ad eseguire direttamente gli obblighi contrattualmente assunti con espresso divieto di subappalto, ad esclusione dell'attività di spedizione che può essere svolta per il tramite di soggetto terzo autorizzato.
Il verificarsi dell'evento, sia in maniera palese sia in maniera occulta, provocherà la decadenza dell'affidamento e lo scioglimento del contratto senza altre formalità che quella di dimostrare l'esistenza dell'evento.
15.	PERSONALE
La ditta aggiudicataria dovrà osservare la normativa vigente in materia di sicurezza e salute, nonché di trattamento economico dei propri dipendenti.
E' responsabile civilmente e penalmente degli infortuni e danni occorsi al proprio personale durante lo svolgimento del servizio o subiti da terzi per causa dello stesso, e solleva fin d'ora il Comune di Sciacca da ogni e qualsiasi responsabilità relativa agli infortuni e danni predetti. Il Comune di Sciacca rimane estraneo ai rapporti giuridici ed economici che intercorrono tra l'aggiudicatario e i suoi dipendenti o incaricati, sicché nessun diritto potrà essere fatto valere verso la S.A..
16.	DOMICILIO LEGALE
La ditta aggiudicataria eleggerà domicilio presso il Comune di Sciacca, in Via Roma 13, 92019 Sciacca (Ag).
17.	CESSIONE DEL CREDITO
L'eventuale cessione del credito sarà disciplinata secondo quanto stabilito dal D. Lgs. 50/2016 e successive modificazioni ed integrazioni.
18.	CONTROVERSI E-FORO COMPETENTE
La ditta aggiudicataria non potrà sospendere né rifiutarsi di eseguire le disposizione che la S.A. darà per effetto di contestazioni che dovessero sorgere tra le parti.
Per ogni controversia è competente esclusivo ed inderogabile il Tribunale di Sciacca.
19.	RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO - ACCESSO AGLI ATTI
Con richiamo alle norme del vigente Regolamento per gli acquisti di beni e servizi in economia ed ai sensi del D.Lgs. 50/2016 (Codice dei Contratti) si rappresenta che il Responsabile unico del procedimento (R.U.P.) è il Funzionario Dott.ssa Maria Santangelo mentre il Dirigente del 2° Settore Finanze e Tributi è il Dr. Filippo Carlino -indirizzo e-mail PEC: ragioneria.sciacca@anutel.it.
Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/2003 "Codice in materia di protezione dei dati personali" la S.A. fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali.
Esso verrà effettuato in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza e potrà essere attuato mediante strumenti   informatici e telematici idonei a trattarli nel rispetto delle regole di sicurezza previste dalla Legge e/o dai Regolamenti interni.
L’accesso agli atti è applicato ai sensi della normativa di legge vigente.
20.	PENALI
Si applicano le penali previste dal bando "SERVIZI POSTALI", in quanto compatibili con la disciplina civilistica ed in materia di appalti pubblici.
21.	RINVIO A NORME DI DIRITTO VIGENTI E SUPPLETIVE
La partecipazione alla gara della Ditta comporta la piena e incondizionata accettazione di quanto contenuto nel presente Capitolato d'oneri e nella documentazione di gara.
Le clausole inserite nel presente documento integrano e modificano le disposizioni contenute nelle  Condizioni   Generali   di   Contratto   relative   al   Bando/Iniziativa   "SERVIZI POSTALI"   e   relativo Capitolato d'oneri del Mercato elettronico della pubblica amministrazione di cui all'art. 328 del d.P.R. 207/2010).
Per quanto non previsto nel presente Capitolato d'oneri o nel sopra indicato Bando/Iniziativa e relativo Capitolato d'oneri si farà riferimento alla normativa vigente in materia, con osservanza di quanto previsto:
· dalle Regole del sistema di MEPA stabilite da Consip quale gestore della piattaforma telematica sul portale www.acquistinretepa.it:
· dalla L. n. 241 /90 e ss.mm.ii;
· dal DLgs n. 50/2016 e successive modifiche ed integrazioni;
· dal Codice Civile;
· da ogni altra disposizione legislativa e regolamentare vigente in materia.
Con la presentazione dell'offerta il concorrente dichiara implicitamente di avere disponibilità e mezzi necessari per procedere all'esecuzione della stessa, secondo le migliori prescrizioni ed in particolare di avere preso conoscenza e di accettare le condizioni generali e particolari del presente Capitolato d'oneri.
ALLEGATI:
Allegato SUB A) : Descrizione dell'appalto
Sciacca, lì	
PER LA STAZIONE APPALTANTE Il Dirigente del 2° Settore Finanze e tributi Dott. Filippo Carlino
R.U.P. _____________________________
PER IL SOGGETTO OFFERENTE
Per presa visione ed accettazione di quanto sopra riportato
Il Legale Rappresentante
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Allegato SUB A) - Descrizione dell'Appalto
[R.d.0. - sul MePA -fornitura servizio elaborazione, stampa, imbustamento e spedizione avvisi di pagamento e modello F24 semplificato per pagamento tari 2017 e consegna di avvenuta ricezione dei solleciti di pagamento tari anni 2014, 2015 e 2016.
L'appalto che si intende aggiudicare richiede, da parte della ditta aggiudicataria, l'esecuzione delle seguenti attività:

AVVISI DI PAGAMENTO TARI ANNO 2017
>	elaborazione di file di stampa secondo tracciato record predisposto dal Comune, verifica e controllo elenco contribuenti, stampa e imbusta mento, su busta a doppia finestra (con identificazione mittente e destinatario) degli avvisi di pagamento su n. 1 foglio in fronte e retro, riportante l’informativa al contribuente e  l’elenco degli immobili che concorrono a formare l’addebito, nonché n. 5 modelli F24 semplificato su foglio
solo fronte, per le 4 rate e la rata unica per il pagamento complessivo del dovuto, compilati con i dati specifici dei contribuenti;
>  l’informativa dell’avviso di pagamento verrà messa a disposizione dal Comune mentre l’elenco degli immobili si rileverà attraverso l’apposito file estratto dal programma di gestione TARI contenente i dati dei contribuenti; per plico si intende una busta con doppia finestra per visualizzazione sia del mittente che del destinatario contenente la predetta modulistica; il plico contiene mediamente n. 6 fogli in formato A4;
> recapito dei plichi di cui al punto precedente aventi destinazione interna (soggetto passivo o contribuente residente in Italia), dovrà essere garantita la tracciabilità con procedure telematiche fino alla consegna presso il recapito indicato. In caso di fallita consegna per causa non imputabile al mittente, alla ditta appaltatrice o al vettore la ditta dovrà restituire al Comune i plichi non recapitati oppure assicurare che i plichi non recapitati ritornino direttamente all’Ente. I plichi con intestazione ad esempio a soggetti con residenza diverso dal Comune di Sciacca, con indirizzo estero o il cui indirizzo non è raggiungibile dall’aggiudicatario, debbono essere direttamente consegnati al Comune di Sciacca, presso l’indirizzo di Via Roma 13 cap 92019, che provvederà direttamente alla consegna degli avvisi di pagamento ai contribuenti. Potrà essere valutato la possibilità che l’aggiudicatario anticipi la spedizione avvalendosi del servizio di Poste Italiane SpA, con rimborso delle somme anticipate.
> L’Ente si riserva comunque di concordare  con la ditta aggiudicataria e relativamente alla spedizione dei plichi, forme alternative di spedizione ai contribuenti, prima dell’invio dei plichi da parte dell’aggiudicatario;
>	trasmissione al Comune di una copia in formato digitale (pdf) degli avvisi di pagamento avviati in
spedizione.
Specifiche di stampa
· Formato carta avvisi e modelli F24: A/4;   Peso [g/m2]: circa 80;
· Tipo di carta: uso mano;
· Tipo busta: formato con due finestre, una per indirizzo Comune, in alto a sinistra, e una per
indirizzo contribuente in centro a destra;
· Dalla finestra della busta dedicata al mittente dovranno essere chiaramente visibili l'intestazione e l'indirizzo del Comune di Sciacca e l'annotazione "da restituire al mittente in caso di mancato recapito";
· Tipo di stampa: laser, colore nero.
· Area Spedizione: tutta Italia. 
· Dovranno essere utilizzati gli indirizzi di recapito forniti dal comune.


SOLLECITI DI PAGAMENTO CON CONSEGNA PER RICEVUTA TARI ANNO 2014, 2015 E 2016
>	elaborazione di file di stampa secondo tracciato record predisposto dal Comune, verifica e controllo elenco contribuenti, stampa e imbusta mento, su busta a doppia finestra (con identificazione mittente e destinatario) dei solleciti di pagamento su n. 1 foglio in fronte, riportante l’informativa al contribuente nonché n. 1 modello F24 semplificato su foglio
solo fronte, per l’unica rata del dovuto, compilati con i dati specifici dei contribuenti;
>  l’informativa della notifica di pagamento verrà messa a disposizione dal Comune mentre l’elenco degli immobili si rileverà attraverso l’apposito file estratto dal programma di gestione TARI contenente i dati dei contribuenti; per plico si intende una busta con doppia finestra per visualizzazione sia del mittente che del destinatario contenente la predetta modulistica; il plico contiene mediamente n. 2 fogli in formato A4;
> notifica  dei plichi di cui al punto precedente aventi destinazione interna (soggetto passivo o contribuente residente in Italia) mediante raccomantata con avviso di ricevimento. Dovrà essere garantita la tracciabilità con procedure telematiche fino alla notifica presso il recapito indicato. In caso di fallita consegna per causa non imputabile al mittente, alla ditta appaltatrice o al vettore la ditta dovrà restituire al Comune i plichi non recapitati oppure assicurare che i plichi non recapitati ritornino direttamente all’Ente.  I plichi con intestazione ad esempio a soggetti con residenza diverso dal Comune di Sciacca, con indirizzo estero o il cui indirizzo non è raggiungibile dall’aggiudicatario, debbono essere direttamente consegnati al Comune di Sciacca, presso l’indirizzo di Via Roma 13 cap 92019, che provvederà direttamente alla consegna degli avvisi di pagamento ai contribuenti. Potrà essere valutato la possibilità che l’aggiudicatario anticipi la spedizione avvalendosi del servizio di Poste Italiane SpA, con rimborso delle somme anticipate.
> L’Ente si riserva comunque di concordare  con la ditta aggiudicataria e relativamente alla spedizione dei plichi, forme alternative di spedizione, prima dell’invio dei plichi ai contribuenti da parte dell’aggiudicatario;
>	trasmissione al Comune di una copia in formato digitale (pdf) degli avvisi di pagamento avviati in
spedizione e/o consegnati.
Specifiche di stampa
· Formato carta avvisi e modelli F24 semplificato: A/4;   Peso [g/m2]: circa 20;
· Tipo di carta: uso mano;
· Tipo busta: formato con due finestre, una per indirizzo Comune, in alto a sinistra, e una per
indirizzo contribuente in centro a destra;
· Tipo di stampa: laser, colore nero.
· Area Spedizione: tutta Italia. 
· Dovranno essere utilizzati gli indirizzi di recapito forniti dal comune.
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